HALKAPINAR MALMUDURLUGU HiZMET STANDARDI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA

Sira SURESI

No. HIZMETIN ADI BASVURUDA iISTENEN BELGELER (EN GEQ)

1 Kamu personelinin maag, ek Odeme Emri Belgesi, Bordro Icmal personel bildirimi, kesintiler listesi, Evragin teslim
ders, ek ¢alisma ve her tiirlii Banka listesi ve 6demenin ¢esidine gére Merkezi Y 6netim Harcama edilmesinden
0zIuk ddemeleri Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler itibaren 4 is giinii

icerisinde hesaba
yatar

2 Kamu personelinin her tirli Kurumlarca diizenlenmis 6deme emri belgesi, yolluk bildirimi ve 6demenin | Odenek durumuna
harcirahini 6demek (Gegici ve ¢esidine gdre Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde gore 4 is giinii
Siirekli Gorev yollugu) belirtilen belgeler icerisinde hesaba

yatar

3 Avans ve Kredi iglemleri Mubhasebe Islem fisi, harcama talimati1 ve avansin gesidine gore Merkezi

Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeliginde belirtilen belgeler 15 DK

4 Idari para cezas1 ve Mahkeme Idari yaptirim tutanagi, Mahkemelerce diizenlenmis Muhasebe islem fisi 15 DK
para ceza tahsilat1 ve her tiirlii
vezne tahsilatt

5 Kisi borcu tahsilatlart T.C. kimlik numarasini 15 DK

Kurumca diizenlenmis iist yaz1 ekinde 6deme plani
6 Butce gelirlerinden Ret ve 1-Gergek kisilerde T.C. kimlik numarasi, tiizel kisilerde vergi numarasini
Iadeler belirdet basvuru dilekgesi
2-Tahsilinde alind1 belgesi diizenlenmis ise asl 4 i gilinii
3-Idarenin yazis1 ve ekleri
4-\Vekil ise noter tastikli vekaletname
5-tiizel kisilerde kanuni temsilciye ait yetki belgesi
6-bankadan yapilacak 6demelerde ilgili kisi veya sirketin banka sube hesap
numarasini (IBAN) belirten dilekge.

7 4708 Sayil1 Yap1 Denetimi Yap1 denetimi
Kanunu ve Yonetmeligi 4 is giinii
Cercevesinde yapilan islemler

8 Emanet Islemleri 1-Emekli kesenekleri

2-SGK
3-fcra
4-Sendika Yasal stiresi
5-Vergi borcu génderme icerisinde
6-S.A.L
7-Polsan
8-Tlksan-ikraz
9-BES
9 flama Bagl borglar 1-Kanun geregi ilamin icrasi i¢in kesinlesmis olma sart1 aranan hallerde
kesinlesmis mahkeme ilami1
2-yetki mercii tarafindan icrasinin geri birakilmasina (yiiriitiilmesinin
durdurulmasina) karar verilmeyen mahkeme ilami Yasal siiresi
3-Davaya veya icraya intikal ettikten sonra veya intikal etmeden once sulh | icerisinde

yoluyla bir hakkin taninmasindan dolay1 dogan borglarin 6denmesinde,
Mahkeme ilami yerine mevzuati geregi sulha yetkili makam veya merci
karari ve sulhname veya hakem karari

4-Kars1 tarafin avukatma yapilacak vekalet iicreti (Icra Daireleri araciligiyla
yapilan ddemeler dahil ) 6demelerinde fatura

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda il miiracaat
yerine yada ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri Halkapimmar Malmiidiirliigii ikinci Miiracaat Yeri Halkapmmar Kaymakamhg
Isim Abdulvahap BUYUKYILDIZ Isim Kaymakam
Unvan Malmudiri V. Unvan
Adres Halkapinar Malmiidiirii Adres Halkapinar Kaymakamligi
Tel 0.332.771.20.69 Tel
Faks 0.332.771.23.11. Faks
E-Posta abuyukyildiz@muhasebat.gov.tr E-Posta




