HALKAPINAR KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA . . TAMAMLANMA
SUNULAN HIZMETIN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI (EN GEG
NO ADI SURE)
Tasinmaz Mal ‘Matbu Dilekge,
Zilyetligine Yapilan
1- Tecavizlerin Vali ve -Kira kontrati, 15 gln
Kaymakamliklarca _
Onlenmesi Yollari -Tapu Belgesi.
634 sayili Kat Miilkiyeti Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
Kanununa 2814 sayill | 5_gasyuruda bulunan Yénetici ise Yonetici olduguna dair karar dmegi, kat maliki ise
Kanunla eklenen Ek-2 tapu kayit dregi,
madde geregince;
Gorevleri nedeniyle 3-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ yénetim kuruluna
2- tahsis edilen ortak yetki verildigine dair kat malikleri kurulu karari, 15 glin

kullanim alanindan
(Disaridan atanan
Yodnetici, Apartman
Gorevlisi, Bekgi)
Tahliye islemi

4-is akdinin sona ermesine bagli olarak gérevi nedeniyle tahsis olunan dairenin
bosaltilmasina dair ilgiliye génderilen ihtarname,

5-isine son verilen kimsenin galistigi stireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem
tazminatlarinin karsilandigina veya guvence altina alindigina dair belge 6rnegi.




Lokal (ickisiz/igkili) izin

Dilekce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin érnegi,
2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi,

3- Ana gayrimenkullin tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler icin kat
maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6érnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi

3 Belgesi diizenlenmesi . - o . 1 gtin
ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin érnegi, is hanlarinda ise
yonetim kurulu karari érnedgi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili
belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullaniimasinda sakinca
olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan
Muduirltklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadigina dair
belge.
Matbu Dilekge ekine agsagida belirtilen belgeler eklenir.
1-Fatura,
4 Tuketici Sorunlari 2-Satis Fisi 3 ay

Basvurusu

3-Garanti Belgesi,

-Sdzlesme vb.




Ticari Amagla
internet Toplu

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayli bir 6rnegi

5- . 15 gl
Kullanim Saglayici 3- Vergi Levhasi gun
izin Belgesi 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mudurin ntfus ctizdan fotokopisi,

5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.
« - . - idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlari igerisinde bulunan -

6- Apostille” tasdik serh .. . . .. o e e 1

postlie” tasdik sem resmi ve 6zel okullar, Universiteler, Nifus Mudurlagu tarafindan gun
dizenlenen belgeler noter onayli belgelerin imza tasdiki iglemi.

7. Insan Haklari Ihlalleri 30 giin
Basvurusu Dilekge.

Muhtag Erbas ve Er
. ,_?_ulzler!n.m.Ucretsz 1-Form (muhtar onayl), i
- edavisinin , _ . , gun
Saglanmas! (Muhtaglik 2-Askerlik Subesinden asker olduguna dair belge,
Karari) 3-Nufus Ciizdani Fotokopisi.
Basgvuru Belgeleri:
1-Dernek kuruculari tarafindan imzalanmig 3 adet kurulus bildirimi,
5253 Sayili Dernekler | 2-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig 2 adet dernek tlizigda,
9- Kanunu geregince 3-Kurucularin niifus clizdan fotokopisi, 60 gun

Dernek Kurulumu

4-Dernek kuruculari arasinda tizel kisi olmasi durumunda karar fotokopisi,

5-Kurucular arasinda yabanci dernek varsa Igisleri Bakanligindan alinmis
izin belgesi,

6-Yabanci Uyruklular igin TUrkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini




gosterir belgelerin fotokopisi,

7-Yazigma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi soyadi, yerlesim
yerlerini ve imzalarini belirten liste.

10-

Kaymakamlik
makamina elden

' 2 dakik
getirilen dilekgelerin Dilekge. dakika
ilgili kurumlara havalesi

o Miiracaat Gergek Kisi Tarafindan Yapilmissa;
Bilgi Edinme 1. Adi soyadi ve imzas|,
11- Basvurularinin 2. Oturma ve is adresi, 15 gln
Cevaplanmasi 3. Elektronik ortamda yapilan bir basvuru ise T.C. Kimlik Numarasi,
4. Cevap istenen adres.
Vatandaslardan gelen | 1. pjlekce sahibinin adi-soyadi ve imzasi
12- ihbar ve sikayet igerikli | 2- Is veya ikamet Adresi 30 gin

dilekgeler

3- Dilekcge ve varsa ekleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile

yapildigi halde, hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi durumunda ilk muracaat yerine ya da ikinci
muracaat yerine bagvurunuz.




iIk Miiracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

: Mustafa DEMIRDIS

: Yazi igleri MUdUrd

: Halkapinar Kaymakamligi
: 7712313

: 7712539

- halkapinar@icisleri.gov.tr

ikinci Miracaat Yeri:

Isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

: Yunus Emre BOZKURTOGLU
: Kaymakam V.

: Halkapinar Kaymakamligi

1 7712313

7712539

: halkapinar@icisleri.gov.tr



mailto:halkapinar@icisleri.gov.tr

